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19.11.2020                             2237-па
О наделении муниципального казенного учреждения

«Центр экономики и финансов» полномочиями 

на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей)
В соответствии со ст. 26 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», в целях централизации закупок администрация муниципального образования Тосненский район Ленинградской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Наделить муниципальное казенное учреждение «Центр экономики и финансов» (далее – уполномоченный орган) полномочиями на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков – образовательных учреждений муниципального образования Тосненский район Ленинградской области, подведомственных комитету образования администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области, а также комитета образования администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области (далее – заказчики).
2. Утвердить Порядок взаимодействия уполномоченного органа и заказчиков муниципального образования Тосненский район Ленинградской области при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) (приложение).
3. Комитету образования администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области направить в пресс-службу комитета по организационной работе, местному самоуправлению, межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области настоящее постановление для опубликования и обнародования в порядке, установленном Уставом муниципального образования Тосненский район Ленинградской области.

4. Пресс-службе комитета по организационной работе, местному самоуправлению, межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области опубликовать и обнародовать настоящее постановление в порядке, установленном Уставом муниципального образования Тосненский район Ленинградской области.
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5. Контроль за исполнением постановления возложить на первого заместителя главы администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области Тычинского И.Ф.
6. Настоящее постановление вступает в силу с 1 января 2021 года.

Глава администрации





                      
А.Г. Клементьев

Глазкова Ольга Анатольевна, 8(81361)22896

7 га
Приложение

к постановлению администрации

муниципального образования

Тосненский район Ленинградской области

   19.11.2020                             2237-па
от  _______________№  ______________

Порядок взаимодействия уполномоченного органа
и заказчиков муниципального образования Тосненский район Ленинградской области
при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) 
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящий Порядок определяет механизмы взаимодействия уполномоченного органа на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) (далее – уполномоченный орган) и заказчиков муниципального образования Тосненский район Ленинградской области при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) конкурентными  способами путем проведения электронных процедур в форме: открытых конкурсов, конкурсов с ограниченным участием, двухэтапных конкурсов, аукционов, запросов котировок, запросов предложений (далее – определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) и разработан в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – закон № 44-ФЗ) и иными нормативными правовыми актами, регулирующими отношения в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд.

1.2. Понятия и определения, используемые в настоящем Порядке:

- документация о закупке – формируемая средствами единой информационной системы документация о закупке, которая состоит из документации, формируемой средствами единой информационной системы, общей части документации и специальной части документации (включающей техническое задание, обоснование начальной (максимальной) цены контракта, проект контракта) (далее – документация о закупке).

- заказчики муниципального образования Тосненский район Ленинградской области (далее – заказчики) – образовательные учреждения муниципального образования Тосненский район Ленинградской области;

- орган, уполномоченный на осуществление контроля в сфере закупок – орган, наделенный соответствующими полномочиями постановлением администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области.

1.3. Иные понятия и определения, используемые в настоящем Порядке, применяются в значениях, определенных законом № 44-ФЗ.

1.4. Определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) осуществляется уполномоченным органом на официальном сайте единой информационной системы в сфере закупок в информационно-телекоммуникационной сети Интернет по адресу: https://zakupki.gov.ru (далее – официальный сайт).

1.5. Исчисление предусмотренных законом № 44-ФЗ сроков размещения документов и информации, связанных с определением поставщиков (подрядчиков, исполнителей), в том числе и в электронной форме, начинается с момента размещения указанных документов и информации на официальном сайте.

1.6. Обмен документами, предусмотренными настоящим Порядком, между заказчиками и уполномоченным органом должен осуществляться в письменной форме с одновременным направлением форм электронных документов в заявке на закупку, оформленную заказчиком в Автоматизированной информационной системе «Государственный заказ Ленинградской области» в информационно-телекоммуникационной сети Интернет по адресу: http://goszakaz.lenobl.ru (далее АИС «ГосЗаказ»).

1.7. Совокупность действий по определению поставщика (подрядчика, исполнителя), в том числе и в электронной форме, завершается заключением контракта.
1.8. Исполнение контракта осуществляется бухгалтерской службой заказчика.
1.9. Заказчики и уполномоченный орган несут ответственность, предусмотренную за нарушения законодательства о контрактной системе, в соответствии с разграничением функций, определенных настоящим Порядком.

2. ПОРЯДОК ПОДАЧИ ЗАКАЗЧИКАМИ ЗАЯВОК НА ОПРЕДЕЛЕНИЕ

ПОСТАВЩИКОВ (ПОДРЯДЧИКОВ, ИСПОЛНИТЕЛЕЙ)

В УПОЛНОМОЧЕННЫЙ ОРГАН
2.1. Заказчик осуществляет закупки в сроки, установленные планом-графиком закупок на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для обеспечения муниципальных нужд, размещенным в единой информационной системе в сфере закупок. Заказчик обязан осуществлять планирование закупок по средствам формирования, утверждения и ведения плана-графика закупок на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для обеспечения муниципальных нужд (далее – план-график).
2.2. Для определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) конкурентными способами уполномоченным органом заказчики разрабатывают и направляют в уполномоченный орган пакет документов на бумажном носителе: заявку-поручение на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) (далее – заявка-поручение) по установленной форме (приложения 1, 2 к настоящему Порядку) и документы, указанные в п.п. 2.4.1-2.4.4 настоящего Порядка (далее – пакет документов). Заявка-поручение со всеми приложениями должна поступать в уполномоченный орган одновременно с поступлением заявки на закупку, оформленную заказчиком в АИС «ГосЗаказ». Заявка-поручение составляется в соответствии с техническим заданием, обоснованием начальной (максимальной) цены контракта и проектом контракта и не должна допускать расхождений с положениями технического задания, обоснованием начальной (максимальной) цены контракта и проектом контракта.
2.3. Ответственность за наличие лимитов бюджетных ассигнований для заключения муниципальных контрактов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, а также за соответствие заявки на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) согласно плану-графику заказчика несет заказчик.

2.4. Заказчик в обязательном порядке прикладывает к подаваемой в уполномоченный орган заявке-поручению следующие документы:

2.4.1. Сопроводительное письмо, подписанное руководителем заказчика (уполномоченным лицом, контрактным управляющим), с указанием перечня прилагаемых к нему документов, количества листов, фамилии и телефона должностного лица заказчика, ответственного за подготовку пакета документов.

2.4.2. Техническое задание, утвержденное руководителем заказчика (представителем заказчика).

Требования к техническому заданию:

2.4.2.1. Техническое задание должно содержать описание характеристик закупаемого товара, работ, услуг (далее – объект закупки), требования к качеству товара, работ, услуг, требования к безопасности товара, работ, услуг, требования к функциональным  характеристикам (потребительским свойствам) товара, эксплуатационные характеристики объекта закупки (при необходимости), требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ, иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика. 
При этом должны быть указаны максимальные и (или) минимальные значения таких показателей и показатели, значения которых не могут изменяться с приложением инструкции по заполнению первой части заявки документации о закупке (порядок указания участником закупки конкретных показателей товаров, работ, услуг), при этом не допускается установление требований, влекущих за собой ограничение количества участников.
2.4.2.2. Описание объекта закупки в техническом задании должно соответствовать требованиям, установленным законом № 44-ФЗ.

2.4.2.3. В уполномоченный орган не может представляться техническое задание на бумажном носителе, частью которого являются чертежи, схемы, проекты, эскизы и т. п., отсутствующие в электронной форме.

2.4.2.4. В уполномоченный орган должно представляться техническое задание, которое соответствует требованиям закона № 44-ФЗ и может быть размещено на официальном сайте.

2.4.2.5. При осуществлении закупок на выполнение работ, оказание услуг для выполнения, оказания которых используется товар, техническое задание должно содержать наименование и требования к используемому товару. При этом техническое задание может содержать указание на товарные знаки используемого товара, сопровождающиеся словами «или эквивалент», либо при условии несовместимости товаров, на которых размещаются другие товарные знаки, и необходимости обеспечения взаимодействия таких товаров с товарами, используемыми заказчиком, либо при условии закупок запасных частей и расходных материалов   к машинам и оборудованию, используемым заказчиком, в соответствии с технической  документацией на указанные машины и оборудование.
2.4.2.6. Ответственность за полноту и обоснованность, соответствие техническим регламентам, нормам и правилам технического задания несет заказчик.

2.4.3. Проект муниципального контракта (далее – контракт), утвержденный руководителем заказчика (представителем заказчика).
Ответственность за полноту и обоснованность проекта контракта, его соответствие заявке-поручению, техническому заданию несет заказчик.

2.4.4. Обоснование начальной (максимальной) цены контракта по установленной форме (приложение 2 к настоящему Порядку), утвержденное руководителем заказчика (представителем заказчика), с приложением справочной информации и документов, на основании которых выполнен расчет и являющихся основанием для формирования начальной (максимальной) цены. 
Применяемые методы определения начальной (максимальной) цены контракта должны соответствовать требованиям закона № 44-ФЗ. Определение и обоснование начальной (максимальной) цены контракта осуществляется заказчиком в соответствии с Методическими рекомендациями по применению методов определения начальной (максимальной) цены контракта, цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), в соответствии с действующим законодательством.

2.4.5. Ответственность за обоснованность начальной (максимальной) цены контракта несет заказчик.

2.5. Уполномоченный орган осуществляет прием и регистрацию пакетов документов на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей), представленных заказчиками: до 15 часов в день поступления, после 15 час – на следующий рабочий день.
2.6. При поступлении от заказчика пакета документов, указанных в п. 2.2, п.п. 2.4.1-2.4.4 настоящего Порядка, уполномоченный орган в течение пяти рабочих дней со дня регистрации проверяет:

- полноту представленных документов;

- соответствие сведений, указанных в представленных документах, требованиям  законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг (далее – законодательство о контрактной системе), а также отсутствие противоречий между сведениями, указанными в представленных документах (заявке на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей), техническом задании, обосновании начальной (максимальной) цены контракта, проекте контракта.

2.7. Уполномоченный орган возвращает заказчику пакет документов на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) на доработку с указанием причин возврата в течение одного рабочего дня с момента завершения проверки, указанной в п. 2.6 настоящего Порядка, продлевает сроки рассмотрения пакета документов на определение поставщика (подрядчика, исполнителя) в случаях:

- неполного представления документов, указанных в п.п. 2.4.1-2.4.4 настоящего Порядка;

- выявления несоответствия сведений, указанных в представленных документах, требованиям законодательства о контрактной системе, наличия противоречий между   сведениями, указанными в представленных документах.

Новая редакция пакета документов направляется заказчиком в уполномоченный орган с сопроводительным письмом, подписанным руководителем заказчика либо руководителем структурного подразделения администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области.
2.8. Заказчики несут ответственность за нарушение сроков закупок вследствие ненадлежащего и несвоевременного оформления документов, указанных в п. 2.2, п.п. 2.4.1-2.4.4 настоящего Порядка.

2.9. Уполномоченный орган возвращает заказчику пакет документов в случае, если поступило заявление заказчика об отзыве пакета документов на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей).

2.10. Пакет документов, направленный заказчиками в соответствии с п. 2.2, п.п. 2.4.1-2.4.4 настоящего Порядка, является основанием для разработки уполномоченным органом и утверждения заказчиком документации о закупке.
2.11. В случае соответствия указанных документов требованиям, установленным настоящим Порядком, уполномоченный орган осуществляет разработку и согласование документации о закупке в течение 10 рабочих дней с даты поступления от заказчика полного пакета документов.

Согласование документации осуществляется: 
- специалистом отдела организации закупок МКУ «ЦЭиФ» (ответственным за размещение закупки), 
- специалистом (юристом) отдела муниципальных закупок администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области,

- специалистом сектора тарифной политики комитета по жилищно-коммунальному хозяйству и благоустройству администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области,

- главным бухгалтером бюджетного учреждения (в случае соответствующих закупок) или ответственным специалистом муниципального казенного учреждения «Центр экономики и финансов» за учреждения, в соответствии с заключенными соглашениями (договорами, поручениями, заданиями) о бухгалтерском обслуживании,

- заместителем главы администрации - председателем комитета финансов администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области, 

- первым заместителем главы администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области.
При согласовании закупок по соответствующему направлению деятельности структурных подразделений администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области: ответственное должностное лицо заказчика.

Уполномоченный орган определяет перечень необходимых согласований, при этом лист согласования формируется уполномоченным органом в зависимости от подведомственности заказчика.
Техническое задание, проект контракта и обоснование начальной (максимальной) цены контракта, направленные заказчиками в соответствии с пунктами 2.4.2-2.4.4 настоящего Порядка, подлежат включению уполномоченным органом в состав специальной части соответствующей документации о закупке.

2.12. Разработанная и согласованная документация о закупке должна быть утверждена заказчиком в течение трех рабочих дней.

2.13. Заказчики вправе проводить совместные конкурсы и электронные аукционы при осуществлении двумя и более заказчиками закупок одних и тех же товаров, работ, услуг в соответствии со ст. 25 закона № 44-ФЗ.
3. ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ ЗАКАЗЧИКОВ И УПОЛНОМОЧЕННОГО ОРГАНА ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ ЗАКУПОК 
3.1. Уполномоченный орган размещает извещение об осуществлении закупки (далее – извещение о закупке) и документацию о закупке на официальном сайте, согласно представленному заказчиками пакету документов, в течение двух рабочих дней с даты предоставления заказчиком утвержденной документации о закупке.

Извещение об осуществлении закупки размещается уполномоченным органом на официальном сайте не ранее чем через 1 день со дня размещения на официальном сайте заказчиком плана-графика. 
3.2. Уполномоченный орган при размещении извещения о закупке и документации о закупке определяет срок и порядок подачи заявок участников закупки, порядок внесения денежных средств или предоставления банковской гарантии в качестве обеспечения заявки.

3.3. Уполномоченный орган при осуществлении закупки принимает решение о выборе электронной площадки в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, на которой будет проводиться закупка.
3.4. Информация, содержащаяся в извещениях об осуществлении закупок, в документации о закупках, должна соответствовать информации, содержащейся в планах-графиках заказчика.

3.5. Председатель утвержденной комиссии (единой, конкурсной, аукционной, котировочной, комиссии по рассмотрению заявок на участие в запросе предложений и окончательных предложений при их создании) направляет членам комиссий извещение о созыве заседания (с использованием телефонной, факсимильной связи) не позднее, чем за два рабочих дня до проведения заседания, с указанием места и точного времени его проведения.

3.6. Уполномоченный орган осуществляет организационно-техническое обеспечение деятельности комиссий.
3.7. Заказчики представляют в уполномоченный орган на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) и органы контроля в сфере закупок для рассмотрения жалоб по существу информацию и документы, предусмотренные законодательством.

3.8. Уполномоченный орган вправе выступать организатором совместных конкурсов или электронных аукционов в соответствии с п. 2 ст. 25 закона № 44-ФЗ и постановлением Правительства Российской Федерации от 28.11.2013 № 1088 «Об утверждении Правил проведения совместных конкурсов и аукционов».
3.9. Заказчики, уполномоченный орган осуществляют хранение документов, составленных в ходе определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), в течение трех лет.

3.10. В случае необходимости согласования заказчиком с уполномоченным органом на осуществление контроля в сфере закупок возможности заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) уполномоченный орган готовит необходимые документы совместно с заказчиком и направляет их в уполномоченный орган по осуществлению контроля в сфере закупок для согласования.
4. ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ УПОЛНОМОЧЕННОГО ОРГАНА И ЗАКАЗЧИКОВ

ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ ЗАКУПОК ПУТЕМ ПРОВЕДЕНИЯ КОНКУРСОВ 
В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
4.1. При осуществлении закупок путем проведения конкурсов в электронной форме: открытого конкурса в электронной форме, двухэтапного конкурса в электронной форме, конкурса с ограниченным участием в электронной форме (далее – конкурс в электронной форме) уполномоченный орган осуществляет следующие функции:

4.1.1. Определяет:

- дату и время окончания срока подачи заявок на участие в открытом конкурсе в электронной форме. При этом указанная дата не может приходиться на нерабочий день;

- дату и время рассмотрения и оценки первых частей заявок на участие в открытом конкурсе в электронной форме;

- дату подачи участниками открытого конкурса в электронной форме окончательных предложений о цене контракта;

- дату и время рассмотрения и оценки вторых частей заявок на участие в открытом конкурсе в электронной форме.

4.1.2. При получении соответствующего обращения от заказчика размещает извещение об отказе от конкурса в электронной форме в установленные законом № 44-ФЗ сроки путем формирования соответствующего электронного документа на официальном сайте.

4.1.3. При получении от заказчика обращения об изменении условий конкурса в электронной форме или по собственной инициативе вносит изменения в конкурсную документацию путем формирования извещения о внесении изменений в конкурсную документацию, на официальном сайте в установленные законом № 44-ФЗ сроки.

4.1.4. В соответствии с запросом участника конкурса в электронной форме о даче разъяснений положений, конкурсной документации в день поступления запроса направляет его заказчику для подготовки информации по предмету запроса. Заказчик не позднее следующего рабочего дня предоставляет в уполномоченный орган ответ по запросу. На основании представленной заказчиком информации уполномоченный орган в течение следующего рабочего дня со дня предоставления заказчиком информации по запросу подготавливает разъяснения конкурсной документации, размещает их на официальном сайте. 
4.1.5. Получает от оператора электронной площадки первые и вторые части заявок, окончательных предложений о цене контракта на участие в конкурсе в электронной форме.
4.1.6. Организует рассмотрение единой или конкурсной комиссией первой и второй частей заявок, окончательных предложений о цене контракта, подведение итогов конкурса в конкурсе в электронной форме в порядке, установленном законом № 44-ФЗ. 

4.1.7. Оформляет соответствующие протоколы заседаний единой или конкурсной комиссии, составленные в ходе проведения конкурса в электронной форме, направляет их оператору электронной площадки и размещает их на официальном сайте в сроки, установленные законом № 44-ФЗ.

4.1.8. Размещает на электронной площадке с использованием единой информационной системы в течение пяти дней со дня размещения на электронной площадке протокола подведения итогов конкурса в электронной форме, без подписи заказчика проект муниципального контракта, который составляется уполномоченным специалистом структурного подразделения администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области путем включения цены муниципального контракта, предложенной участником конкурса в электронной форме, с которым заключается муниципальный контракт, в проект муниципального контракта, прилагаемого к конкурсной документации.
4.1.9. Уполномоченный специалист структурного подразделения администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области направляет в уполномоченный орган соглашение о расторжении или изменении муниципального контракта на следующий рабочий день после подписания сторонами данного соглашения.

4.1.10. Размещает на официальном сайте информацию об изменении, расторжении муниципального контракта в течение пяти рабочих дней с даты соответственно изменения, расторжения муниципального контракта.

4.1.11. Привлекает (при необходимости) экспертов, экспертные организации в целях обеспечения экспертной оценки конкурсной документации, заявок на участие в конкурсах, осуществляемой в ходе проведения предквалификационного отбора участников конкурса, оценки соответствия участников конкурсов дополнительным требованиям.
4.1.12. Представляет участникам конкурса в электронной форме, направившим запрос о даче разъяснений результатов конкурса или конкурса в электронной форме, соответствующие разъяснения в порядке и сроки, установленные законом № 44-ФЗ.

4.1.13. Осуществляет процедуры проведения конкурсов в электронной форме в порядке, установленном законом № 44-ФЗ.

4.1.14. Продлевает срок подачи заявок на участие в конкурсе в электронной форме на десять дней с даты размещения соответствующего извещения в случае, если конкурс признан несостоявшимся в связи с тем, что по окончании срока приема заявок не подано ни одной заявки или по результатам рассмотрения заявок комиссия приняла решение об отклонении всех заявок.

4.2. При осуществлении закупок путем проведения конкурсов в электронной форме заказчик осуществляет следующие функции:

4.2.1. В случае принятия решения о внесении изменений в извещение о проведении конкурса в электронной форме, в конкурсную документацию, об отказе от проведения конкурса в электронной форме направляет в уполномоченный орган соответствующее извещение в письменной форме или в форме электронного документа, подписанного усиленной электронной подписью руководителя заказчика (при наличии технической возможности подписания), не позднее чем за 7 дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе в электронной форме.
4.2.2. В соответствии с запросом участника конкурса в электронной форме, представляет уполномоченному органу информацию, необходимую для подготовки разъяснений положений документации. Данная информация направляется в уполномоченный орган в течение одного дня с момента поступления запроса (на бумажном и электронном носителях или в форме электронного документа, подписанного усиленной электронной подписью руководителя заказчика (при наличии технической возможности подписания).

4.2.3. Заказчик в течение одного рабочего дня со дня подачи заявок участниками конкурса в электронной форме представляет в уполномоченный орган решение о соответствии либо несоответствии поступивших заявок участников закупки требованиям, прописанным в извещении о закупке, документации о закупке и требованиям закона № 44-ФЗ. В случае отклонения участника конкурса в электронной форме, за несоответствие подданных заявок требованиям, прописанным в извещении о закупке, документации о закупке и закона № 44-ФЗ, необходимо присутствие заказчика либо представителя заказчика на заседании единой или конкурсной комиссии.

4.2.4. В течение 5 (пяти) дней со дня размещения на электронной площадке протокола подведения итогов конкурса в электронной форме направляет без подписи заказчика проект муниципального контракта, который составляется путем включения цены муниципального контракта, предложенной участником конкурса в электронной форме, с которым заключается муниципальный контракт, в проект муниципального контракта, прилагаемого к конкурсной документации, на электронную площадку с использованием единой информационной системы.

4.2.5. При проведении конкурса в электронной форме рассматривает в установленном законом № 44-ФЗ порядке поступившие протоколы разногласий участника конкурса в электронной форме, с которым заключается контракт.

4.2.6. В случае, если участником конкурса в электронной форме, с которым заключается контракт, цена контракта снижена на 25% и более от начальной цены контракта, заказчик при заключении контракта применяет установленные законом № 44-ФЗ антидемпинговые меры.

4.2.7. Принимает обеспечение исполнения контракта, предоставленное участником конкурса в электронной форме, с которым заключается контракт, и осуществляет его проверку на соответствие требованиям, установленным законодательством о контрактной системе и конкурсной документации в электронной форме.

4.2.8. Осуществляет возврат или удержание денежных средств, внесенных участниками конкурса в электронной форме в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе в электронной форме, или взыскание по банковской гарантии в случаях, предусмотренных законом № 44-ФЗ.

4.2.9. Прекращает блокирование денежных средств на специальном счете, внесенных победителем конкурса в электронной форме, осуществляется в течение одного рабочего дня в случаях, установленных законом № 44-ФЗ.

4.2.10. Заключает контракт в порядке и сроки, установленные законом № 44-ФЗ.

4.2.11. Уведомляет уполномоченный орган в сфере закупок в течение трех рабочих дней с даты признания победителя уклонившимся от заключения контракта и направляет информацию, предусмотренную законом № 44-ФЗ, а также документы, свидетельствующие об уклонении победителя от заключения контракта.

4.2.12. Осуществляет принятие на счет денежных средств или банковской гарантии, предоставленных участниками конкурса в электронной форме, в качестве обеспечения исполнения контракта, обеспечения гарантийных обязательств и проверку предоставленного обеспечения исполнения контракта и обеспечения гарантийных обязательств на соответствие требованиям, установленным законом № 44-ФЗ и документацией о закупке.

4.2.13. В случае, если в результате продления срока подачи заявок на участие в конкурсе в электронной форме признан не состоявшимся в связи с тем, что по окончании срока приема заявок не подано ни одной заявки или по результатам рассмотрения заявок комиссия приняла решение об отклонении всех заявок, осуществляет внесение изменений в план-график (при необходимости) и вправе осуществить закупку путем проведения запроса предложений в электронной форме (при этом объект закупки не может быть изменен) или осуществляет новую закупку в соответствии с законом № 44-ФЗ.

4.2.14. В случае, если конкурс в электронной форме признан несостоявшимся по причине подачи единственной заявки на участие в нем, и если данный участник и поданная им заявка на участие в таком конкурсе признаны соответствующими требованиям конкурсной документации, контракт заключается в соответствии с пунктом 25.1 части 1 статьи 93 закона № 44-ФЗ.

4.2.15. В случае, если конкурс в электронной форме признан несостоявшимся в связи с тем, что по окончании срока приема заявок не подано ни одной заявки, или по результатам рассмотрения заявок комиссия приняла решение об отклонении всех заявок, заказчик продлевает срок подачи заявок на участие в конкурсе в электронной форме на десять дней с даты размещения соответствующего извещения. Если в результате продления срока подачи заявок на участие в открытом конкурсе в электронной форме открытый конкурс в электронной форме признан не состоявшимся по основаниям, указанным в законе № 44-ФЗ, заказчик вносит изменения в план-график и вправе осуществить закупку путем проведения запроса предложений или иным образом в соответствии с законом № 44-ФЗ.

4.2.16. Заключает контракт в порядке и сроки, установленные законом № 44-ФЗ.

5. ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ УПОЛНОМОЧЕННОГО ОРГАНА И ЗАКАЗЧИКОВ 
ПРИ ПРОВЕДЕНИИ АУКЦИОНА В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ 
(ДАЛЕЕ – ЭЛЕКТРОННЫЙ АУКЦИОН)

5.1. При проведении электронного аукциона уполномоченный орган:

5.1.1. Определяет дату окончания рассмотрения заявок на участие в электронном аукционе, назначает дату проведения электронного аукциона.

5.1.2. Получает от оператора электронной площадки первые и вторые части заявок на участие в электронном аукционе.

5.1.3. Организует рассмотрение единой или аукционной комиссией первой и второй частей заявок на участие в электронном аукционе в порядке, установленном законом       № 44-ФЗ.

5.1.4. Оформляет соответствующие протоколы заседаний комиссий, составленные в ходе проведения электронного аукциона, направляет их оператору электронной площадки и размещает их на официальном сайте в сроки, установленные законом № 44-ФЗ.

5.1.5. Размещает на электронной площадке с использованием единой информационной системы в течение пяти дней со дня размещения на электронной площадке протокола подведения итогов электронного аукциона, в установленном законом № 44-ФЗ порядке, без подписи заказчика проект муниципального контракта, который составляется уполномоченным специалистом структурного подразделения администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области путем включения цены муниципального контракта, предложенной участником электронного аукциона, с которым заключается муниципальный контракт, в проект муниципального контракта, прилагаемого к аукционной документации. 

5.1.6. Уполномоченный специалист структурного подразделения администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области направляет в уполномоченный орган соглашение о расторжении или изменении муниципального контракта на следующий рабочий день после подписания сторонами данного соглашения.

5.1.7. Размещает на официальном сайте информацию об изменении, расторжении муниципального контракта в течение пяти рабочих дней с даты соответственно изменения, расторжения муниципального контракта.

5.1.8. При получении соответствующего обращения от заказчика размещает извещение об отказе от проведения электронного аукциона в установленные законом № 44-ФЗ сроки путем формирования соответствующего электронного документа на официальном сайте.

5.1.9. При получении от заказчика обращения об изменении условий электронного аукциона или по собственной инициативе вносит изменения в документацию об электронном аукционе (далее – аукционная документация) путем формирования извещения о внесении изменений в документацию на официальном сайте в установленные законом    № 44-ФЗ сроки.

5.1.10. В соответствии с запросом участника электронного аукциона о даче разъяснений положений аукционной документации в день поступления запроса направляет его  заказчику для подготовки информации по предмету запроса. Заказчик не позднее следующего дня предоставляет в уполномоченный орган ответ по запросу. На основании представленной заказчиком информации уполномоченный орган в течение дня со дня предоставления заказчиком информации по запросу подготавливает разъяснения положений документации и размещает их на официальном сайте и направляет участнику.

5.2. При проведении электронного аукциона заказчик осуществляет следующие функции:

5.2.1. В случае принятия решения о внесении изменений в извещение о проведении электронного аукциона в аукционную документацию направляет в уполномоченный орган соответствующее извещение в письменной форме или в форме электронного документа не позднее чем за три дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в электронном аукционе. 

5.2.2. В случае принятия решения об отказе от проведения электронного аукциона направляет в уполномоченный орган соответствующее извещение в письменной форме или в форме электронного документа не позднее чем за 7 дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в электронном аукционе. 

5.2.3. В соответствии с запросом участника электронного аукциона представляет уполномоченному органу информацию, необходимую для подготовки разъяснений положений документации в части технического задания и обоснования начальной (максимальной) цены контракта, проекта контракта. Данная информация направляется в уполномоченный орган в течение одного дня с момента поступления запроса (на бумажном и электронном носителях или в форме электронного документа).

5.2.4. Заказчик в течение одного рабочего дня со дня окончания подачи заявок участниками закупки представляет в уполномоченный орган решение о соответствии либо несоответствии поступивших заявок участников закупки требованиям в документации о закупке и требованиям закона № 44-ФЗ. В случае отклонения участника закупки (участников закупки) за несоответствие подданных заявок требованиям документации о закупке и закона № 44-ФЗ, необходимо присутствие заказчика либо представителя заказчика на заседании единой или аукционной комиссии.

5.2.5. В течение пяти дней со дня размещения на электронной площадке протокола подведения итогов электронного аукциона направляет без подписи заказчика проект муниципального контракта, который составляется путем включения цены муниципального контракта, предложенной участником электронного аукциона, с которым заключается муниципальный контракт, в проект муниципального контракта, прилагаемого к аукционной документации, на электронную площадку с использованием единой информационной системы.
5.2.6. При проведении электронного аукциона рассматривает в установленном законом № 44-ФЗ порядке поступившие протоколы разногласий участника электронного аукциона, с которым заключается контракт.

5.2.7. В случае если участником электронного аукциона, с которым заключается контракт, цена контракта снижена на 25% и более от начальной цены контракта, заказчик при заключении контракта применяет установленные законом № 44-ФЗ антидемпинговые меры.

5.2.8. Принимает обеспечение исполнения контракта, предоставленное участником электронного аукциона, с которым заключается контракт, и осуществляет его проверку на соответствие требованиям, установленным законом № 44-ФЗ и аукционной документацией.

5.2.9. Осуществляет принятие на счет денежных средств или банковской гарантии, предоставленных участниками электронного аукциона, в качестве обеспечения исполнения муниципального контракта, обеспечения гарантийных обязательств и проверку предоставленного обеспечения исполнения муниципального контракта, обеспечения гарантийных обязательств на соответствие требованиям, установленным законом № 44-ФЗ и аукционной документацией.
5.2.10. Заключает контракт в порядке и сроки, установленные законом № 44-ФЗ.

5.2.11. Уведомляет уполномоченный орган в течение двух рабочих дней о незаключении контракта и причинах незаключения контракта в течение двух рабочих дней по истечении срока, установленного для заключения контракта.

5.2.12. В случае если электронный аукцион признан несостоявшимся в связи с тем, что по окончании срока приема заявок не подано ни одной заявки или по результатам рассмотрения первых частей заявок комиссия приняла решение об отклонении всех заявок, вносит изменения в план-график и осуществляет закупку путем запроса предложений или иным способом в соответствии с законом № 44-ФЗ.

6. ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ УПОЛНОМОЧЕННОГО ОРГАНА И ЗАКАЗЧИКОВ
ПРИ ПРОВЕДЕНИИ ЗАПРОСА КОТИРОВОК 
В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

6.1. При проведении запроса котировок в электронной форме уполномоченный орган осуществляет следующие функции:

6.1.1. Получает от оператора электронной площадки заявки на участие в запросе котировок в электронной форме.
6.1.2. Организует рассмотрение единой комиссией или котировочной комиссией заявок на участие в запросе котировок в электронной форме в порядке, установленном законом № 44-ФЗ.

6.1.3. Оформляет соответствующие протоколы заседаний комиссий, составленные в ходе проведения запроса котировок в электронной форме, направляет их оператору электронной площадки и размещает их на официальном сайте в сроки, установленные законом № 44-ФЗ.

6.1.4. Осуществляет процедуры проведения запроса котировок в электронной форме в порядке, установленном законом № 44-ФЗ.

6.1.5. Оформляет соответствующие протоколы заседаний единой или котировочной комиссий и размещает их на официальном сайте в сроки, установленные законом № 44-ФЗ.

6.1.6. Уведомляет заказчика о размещении извещения о запросе котировок в электронной форме в день такого размещения на официальном сайте.

6.1.7. При получении соответствующего обращения от заказчика размещает извещение об отказе от проведения запроса котировок в электронной форме в установленные законом № 44-ФЗ сроки путем формирования соответствующего электронного документа на официальном сайте.

6.1.8. При получении от заказчика обращения об изменении условий запроса котировок в электронной форме, или по собственной инициативе вносит изменения в извещение о проведении запроса котировок в электронной форме, путем размещения извещения на официальном сайте в установленные законом № 44-ФЗ сроки.

6.1.9. Размещает на электронной площадке с использованием единой информационной системы в течение пяти дней со дня размещения на электронной площадке протокола рассмотрения заявок на участие в запросе котировок в электронной форме в установленном законом № 44-ФЗ порядке, без подписи заказчика проект муниципального контракта, который составляется уполномоченным специалистом структурного подразделения администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области путем включения цены муниципального контракта, предложенной участником запроса котировок в электронной форме, с которым заключается муниципальный контракт, в проект муниципального контракта, прилагаемого к котировочной документации.

6.1.10. Уполномоченный специалист структурного подразделения администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области направляет в уполномоченный орган соглашение о расторжении или изменении муниципального контракта на следующий рабочий день после подписания сторонами данного соглашения.

6.1.11. Размещает на официальном сайте информацию об изменении, расторжении муниципального контракта в течение пяти рабочих дней с даты соответственно изменения, расторжения муниципального контракта.

6.2. При проведении запроса котировок в электронной форме заказчик осуществляет следующие функции:

6.2.1. В случае принятия решения о внесении изменений в извещение о проведении запроса котировок в электронной форме, об отказе от проведения запроса котировок в электронной форме направляет в уполномоченный орган соответствующее извещение в письменной форме или в форме электронного документа, подписанного усиленной электронной подписью руководителя заказчика (при наличии технической возможности подписания), не позднее чем за 3 рабочих дня до даты окончания истечения срока подачи заявок на участие в запросе котировок в электронной форме. Изменение объекта закупки не допускается. 
6.2.2. В случае принятия решения о внесении изменений в извещение о проведении запроса котировок в электронной форме, в документацию о запросе котировок в электронной форме, об отказе от проведения запроса котировок в электронной форме, направляет в уполномоченный орган соответствующее извещение в письменной форме или в форме электронного документа не позднее чем за 1 день до даты окончания срока подачи заявок на участие в запросе котировок в электронной форме. Изменение объекта закупки не допускается.
6.2.3. Заказчик в течение одного рабочего дня со дня окончания подачи заявок участниками запроса котировок в электронной форме представляет в уполномоченный орган решение о соответствии либо несоответствии поступивших заявок участников запроса котировок в электронной форме требованиям, прописанным в извещении о проведении запроса котировок в электронной форме, и требованиям закона № 44-ФЗ. В случае отклонения участника запроса котировок в электронной форме за несоответствие подданных заявок требованиям, прописанным в извещении о проведении запроса котировок в электронной форме и закона № 44-ФЗ, необходимо присутствие заказчика либо представителя заказчика на заседании единой или конкурсной комиссии.
6.2.4. Уведомляет уполномоченный орган в течение двух рабочих дней о заключении контракта по итогам проведения запроса котировок или о незаключении контракта и причинах незаключения контракта в течение двух рабочих дней по истечении срока, установленного для заключения контракта.

6.2.5. Рассматривает в установленном законом № 44-ФЗ порядке поступившие протоколы разногласий участника запроса котировок в электронной форме, с которым заключается контракт.

6.2.6. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в запросе котировок в электронной форме подана только одна заявка на участие в таком запросе или не подано ни одной такой заявки, а также в случае, если единая комиссия отклонила все поданные заявки на участие в запросе котировок в электронной форме или только одна такая заявка признана соответствующей всем требованиям, указанным в извещении о проведении запроса котировок в электронной форме, такой запрос котировок в электронной форме признается не состоявшимся, и заказчик продлевает срок подачи заявок на участие в запросе котировок в электронной форме на четыре рабочих дня.
6.2.7. В течение пяти дней со дня размещения на электронной площадке протокола рассмотрения заявок на участие в запросе котировок в электронной форме направляет без подписи заказчика проект муниципального контракта, который составляется путем включения цены муниципального контракта, предложенной участником запроса котировок в электронной форме, с которым заключается муниципальный контракт, в проект муниципального контракта, прилагаемого к котировочной документации, на электронную площадку с использованием единой информационной системы.

6.2.8. Заключает контракт в порядке и сроки, предусмотренные законом № 44-ФЗ.
7. ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ УПОЛНОМОЧЕННОГО ОРГАНА И ЗАКАЗЧИКОВ 
ПРИ ПРОВЕДЕНИИ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ 
В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

7.1. При проведении запроса предложений в электронной форме уполномоченный орган осуществляет следующие функции:

7.1.1. Определяет дату и время окончания рассмотрения заявок подданных на участие в запросе предложений в электронной форме, определяет дату оценки заявок, назначает дату проведения запрос предложений в электронной форме.

7.1.2. Получает от оператора электронной площадки заявки на участие в запросе предложений в электронной форме.
7.1.3. Организует рассмотрение единой комиссией или комиссией по рассмотрению заявок на участие в запросе предложений и окончательных предложений, заявок на участие в запросе предложений в электронной форме, окончательных предложений участников на участие в запросе предложений в электронной форме в порядке, установленном законом № 44-ФЗ.

7.1.4. Оформляет соответствующие протоколы заседаний комиссий, выписки из протоколов, составленные в ходе проведения запроса предложений в электронной форме, направляет их оператору электронной площадки и размещает их на официальном сайте в сроки, установленные законом № 44-ФЗ.

7.1.5. Осуществляет процедуры проведения запроса предложений в электронной форме в порядке, установленном законом № 44-ФЗ.

7.1.6. В случае, если заказчиком проводится запрос предложений на основании пункта 6 части 2 статьи 83 закона № 44-ФЗ, в связи с тем, что им расторгнут контракт в одностороннем порядке (заключенный по результатам проведения конкурентных процедур, за исключением запроса котировок), направляет в течение срока подачи заявок, но не позднее пяти рабочих дней до даты проведения запроса предложений, приглашения принять участие в запросе предложений лицам, которые являлись участниками закупок на право заключения расторгнутого контракта и в отношении которых при осуществлении данных закупок не принято решение об отклонении в связи с несоответствием поданной участником заявки. 
7.1.7. Оформляет соответствующие протоколы заседаний комиссий, выписки из протоколов, составленные в ходе проведения запросов предложений в электронной форме и размещает их на официальном сайте в сроки, установленные законом № 44-ФЗ.

7.1.8. Уведомляет заказчика о размещении извещения о запросе предложений в электронной форме в день такого размещения на официальном сайте.

7.1.9. Размещает на электронной площадке с использованием единой информационной системы в течение пяти дней со дня размещения на электронной площадке итогового протокола и протокола проведения запроса предложений в электронной форме, в установленном законом № 44-ФЗ порядке, без подписи заказчика проект муниципального контракта, который составляется уполномоченным специалистом структурного подразделения администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области путем включения цены муниципального контракта, предложенной участником запроса предложений в электронной форме, с которым заключается муниципальный контракт, в проект муниципального контракта, прилагаемого к документации о запросе предложений в электронной форме.

7.1.10. Уполномоченный специалист структурного подразделения администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области направляет в уполномоченный орган соглашение о расторжении или изменении муниципального контракта на следующий рабочий день после подписания сторонами данного соглашения.

7.1.11. Размещает на официальном сайте информацию об изменении, расторжении муниципального контракта в течение пяти рабочих дней с даты соответственно изменения, расторжения муниципального контракта.

7.2. При проведении запроса предложений, запроса предложений в электронной форме заказчик осуществляет следующие функции:

7.2.1. Вправе направить приглашения принять участие в проведении запроса предложений в электронной форме лицам, способным осуществить поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся объектами закупок. При этом заказчик обязан направить приглашения принять участие в запросе предложений в электронной форме лицам, с которыми в течение восемнадцати месяцев, предшествующих проведению такого запроса, заказчиком заключались контракты в отношении тех же объектов закупок, при условии, что указанные контракты не были расторгнуты в связи с нарушением поставщиками (подрядчиками, исполнителями) условий указанных контрактов в соответствии с положениями закона № 44-ФЗ.

7.2.2. Заказчик в течение одного рабочего дня со дня окончания подачи заявок на участие в запросе предложений в электронной форме представляет в уполномоченный орган решение о соответствии либо несоответствии поступивших заявок участников закупки требованиям, прописанным в извещении и документации о проведении запроса предложений в электронной форме (далее – документация о запросе предложений), и требованиям закона № 44-ФЗ. В случае отклонения участника закупки (участников) запроса предложений в электронной форме за несоответствие подданных заявок требованиям, прописанным в извещении, документации запроса предложений и закона № 44-ФЗ, необходимо присутствие заказчика либо представителя заказчика на заседании единой комиссии.

7.2.3. При проведении запроса предложений в электронной форме рассматривает в установленном законом № 44-ФЗ порядке поступившие протоколы разногласий участника запроса предложений в электронной форме, с которым заключается контракт.

7.2.4. Принимает обеспечение исполнения муниципального контракта, обеспечение гарантийных обязательств, если данные требования установлены в извещении и (или) документации о запросе предложений, предоставленных участником запроса предложений в электронной форме, с которым заключается контракт, и осуществляет их проверку на соответствие требованиям, установленным законом № 44-ФЗ и документацией о запросе предложений.

7.2.5. После получения итогового протокола запроса предложений от уполномоченного органа в установленный срок направляет данный протокол и проект муниципального контракта на подписание победителем запроса предложений в электронной форме, а в случаях, предусмотренных законом № 44-ФЗ, иным лицом, с которым заключается контракт.

7.2.6. Осуществляет принятие на счет денежных средств или банковской гарантии, предоставленных участниками запроса предложений в электронной форме, в качестве обеспечения исполнения контракта, обеспечения гарантийных обязательств и проверку предоставленного обеспечения исполнения муниципального контракта, обеспечения гарантийных обязательств на соответствие требованиям, установленным законом № 44-ФЗ и документацией о закупке.

7.2.7. В течение пяти дней со дня размещения на электронной площадке итогового протокола и протокола проведения запроса предложений в электронной форме направляет без подписи заказчика проект муниципального контракта, который составляется путем включения цены муниципального контракта, предложенной участником запроса предложений в электронной форме, с которым заключается муниципальный контракт, в проект муниципального контракта, прилагаемого к документации о запросе предложений в электронной форме, на электронную площадку с использованием единой информационной системы.

7.2.8. Заключает муниципальный контракт в порядке и сроки, предусмотренные законом № 44-ФЗ.

7.2.9. В случае, если запрос предложений в электронной форме признан не состоявшимся в связи с тем, что подана только одна заявка на участие в запросе предложений в электронной форме, которая признана соответствующей требованиям, указанным в извещении о проведении запроса предложений в электронной форме и документации о проведении запроса предложений в электронной форме, или по результатам рассмотрения заявок на участие в запросе предложений в электронной форме единой комиссией только одна заявка признана соответствующей требованиям, указанным в извещении и документации, заказчик вправе осуществить закупку у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) в соответствии с пунктом 25.3 части 1 статьи 93 закона № 44-ФЗ.

7.2.10. В случае если запрос предложений в электронной форме признан несостоявшимся в связи с тем, что не подано ни одной такой заявки на участие в запросе предложений в электронной форме, или в случае, если единая комиссия по результатам рассмотрения заявок на участие в запросе предложений в электронной форме и окончательных предложений отклонила все такие заявки, заказчик вносит изменения в план график и снова принимает решение о проведении новой закупки либо осуществлять закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) в соответствии с пунктом 25 части 1 статьи 93 закона № 44-ФЗ.

Приложение 1

к Порядку 
ЗАЯВКА - ПОРУЧЕНИЕ

Заявка-поручение заказчика на осуществление закупок (на поставку товара, выполнение работ, оказание услуг) __________________________________________________________
                                                                                           (выбрать нужное)
путем проведения электронных процедур в форме: открытого конкурса в электронной форме, конкурса с ограниченным участием в электронной форме, двухэтапного конкурса в электронной форме, электронного аукциона, запроса котировок в электронной форме, запроса предложений в электронной форме:______________________________________
_____________________________________________________________________________ (указать способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя)
Дата заявки « ___» ______________ ______ г.

1. Наименование заказчика ______________________________________________________

2. ИНН заказчика ______________________________________________________________

3. Почтовый адрес заказчика ____________________________________________________

4. Ф.И.О. руководителя заказчика (или лица, его заменяющего): _____________________________________________________________________________

Должность руководителя заказчика ______________________________________________

Контактный телефон ___________________________________________________________

Факс _________________________________________________________________________

Адрес электронной почты _______________________________________________________

5. Ф.И.О. работника контрактной службы/ контрактного управляющего заказчика, ответственного за заключение контракта _______________________________________________

Должность, местонахождение, контактный телефон:_______________________________
_____________________________________________________________________________

Факс _________________________________________________________________________

Адрес электронной почты _______________________________________________________

6. Наименование объекта закупки в соответствии с планом-графиком закупок:_____________________________________________________________

7. Код позиции Каталога товаров, работ, услуг (при наличии) или код ОКПД 2: ____________________________________________________________________________
8. Идентификационный код закупки (ИКЗ) ________________________________________

9. Сведения о дате размещения на официальном сайте плана-графика (его изменений по соответствующему объекту закупки) _____________________________________________

10. Начальная (максимальная) цена контракта (лота) ________________________________

11. Источник финансирования с указанием (при наличии) государственной программы, подпрограммы и наименования мероприятия, с указанием доведенных лимитов бюджетных обязательств по годам:____________________________________________________

КБК:________________________________________________________________________

12. Требования к сроку и (или) объему предоставления  гарантий качества товара, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара (при необходимости):________
13. Размер обеспечения заявки на участие в закупке: ______________________________
Реквизиты счета для внесения денежных средств в качестве обеспечения заявки: _____________________________________________________________________________

14. Размер обеспечения исполнения контракта: ___________________________________
Реквизиты счета для внесения денежных средств в качестве обеспечения исполнения контракта: ______________________________________________________________________
Порядок предоставления обеспечения исполнения контракта:_______________________
- требуется ли в банковскую гарантию, предоставляемую участником конкурса в качестве обеспечения заявки (исполнения контракта), включать условие о праве заказчика на бесспорное списание денежных средств со счета гаранта, если гарантом в срок не более чем пять рабочих дней не исполнено требование заказчика об уплате денежной суммы по банковской гарантии, направленное до окончания срока действия банковской гарантии

_______________ (указать «Да» или «Нет»).
15. Размер обеспечения гарантийных обязательств (при необходимости): __________ .

Реквизиты счета для внесения денежных средств в качестве обеспечения исполнения гарантийных обязательств: ______________________________________________________.
Порядок предоставления обеспечения гарантийных обязательств (при необходимости):______________________________________________________________

16. Информация о банковском (казначейском) сопровождении контракта (при необходимости): _______________________________________________________________________

17. Наличие преимуществ для учреждений и предприятий уголовно-исполнительной системы: установлены в размере до 15% от предлагаемой ими цены контракта, установленном постановлением Правительства Российской Федерации. Установлены /не установлены _______________________(выбрать нужное).

18. Наличие преимуществ для организаций инвалидов: установлены в размере до 15% от предлагаемой ими цены контракта в установленном постановлением Правительства Российской Федерации. Установлены /не установлены _______________________(выбрать нужное).
19. Ограничения при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей): участниками закупок могут быть только субъекты малого предпринимательства, социально ориентированные некоммерческие организации. Установлены /не установлены _______________________(выбрать нужное).
20. Устанавливается требование к поставщику (подрядчику, исполнителю), не являющемуся субъектом малого предпринимательства или социально ориентированной некоммерческой организацией, о привлечении к исполнению контракта субподрядчиков, соисполнителей из числа субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций на _____ % от цены контракта (при необходимости).
21. Условия, запреты, ограничения допуска товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами, в случае, если данные условия, запреты, ограничения установлены нормативными правовыми актами РФ______________________________________
______________________________________________________________________________________________________

(с указанием нормативно-правового акта, на основании которого устанавливается данное требование)
22. Соответствие участников закупки требованиям, предусмотренным п. 1 ч. 1 ст. 31 Федерального закона о контрактной системе в сфере закупок № 44-ФЗ. _____________________________________________________________________________Указывается:

-  лицензия, с перечнем видов необходимых работ, иные документы, подтверждающие соответствие участников закупки требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим  поставки товаров, являющихся предметом торгов. Наименование лицензии должно быть указано в полном соответствии с соответствующими нормативными правовыми актами, а также содержать указание на необходимые виды работ. Указывается нормативно-правовой акт, на основании которого устанавливается данное требование;
- членство участника в саморегулируемой организации (при необходимости).

23. Соответствие участников закупки дополнительным требованиям, предусмотренным ч. 2 ст. 31 Федерального закона о контрактной системе в сфере закупок № 44-ФЗ (при необходимости): ___________________________________________________________________ 
Указывается исчерпывающий перечень подтверждающих документов с указанием нормативно-правового акта, на основании которого устанавливается данное требование.

24. Информация о возможности заказчика заключить контракт на поставку технических средств реабилитации инвалидов, на оказание услуг в сфере образования, услуг по санаторно-курортному лечению и оздоровлению с несколькими участниками конкурса___________________________ (указать «Да» или «Нет»).
25. Предусматривается ли возможность одностороннего отказа заказчика от исполнения контракта _________________ (указать «Да» или «Нет»). Если такая возможность предусматривается, то порядок одностороннего отказа заказчика от исполнения контракта должен быть предусмотрен в проекте контракта.
26. Необходимо ли предусматривать право заказчика по согласованию с поставщиком (исполнителем, подрядчиком) в ходе исполнения контракта изменить не более чем на   десять процентов предусмотренные контрактом количество товаров, объем работ, услуг при изменении потребности в товарах, работах, услугах соответственно на поставку,    выполнение, оказание которых заключен контракт (в соответствии с п/п б) ч. 1. ст. 95    закона № 44-ФЗ) ___________ (указать «Да» или «Нет»). Если «да», то предусмотреть в проекте контракта.
27. Критерии оценки заявок (их весовые значения), порядок оценки __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (в случае выбора способа определения поставщика – конкурс, в том числе с ограниченным участием, запрос предложений). Критерии оценки и их значимость устанавливаются на основании постановления Правительства РФ.
Приложения: 

1. Утвержденное техническое задание (обязательно наличие в правом верхнем углу первого листа документа «Утверждаю» с датой утверждения, подписью руководителя и печатью организации-заказчика). 

2. Обоснование начальной (максимальной) цены в соответствии с требованиями статьи 22 закона № 44-ФЗ (обязательно наличие в правом верхнем углу первого листа документа «Утверждаю» с датой утверждения, подписью руководителя и печатью организации-заказчика).

3. Проект контракта (обязательно наличие в правом верхнем углу первого листа документа «Утверждаю» с датой утверждения, подписью руководителя и печатью организации-заказчика).

Примечание:

1. Все пункты заявки должны быть заполнены. По тем пунктам, по которым заказчик требований  не устанавливает, необходимо указать – «не установлено». 

2. Заявка-поручение со всеми приложениями должна поступать в уполномоченный орган одновременно с поступлением заявки на закупку, оформленную государственным заказчиком в Автоматизированной информационной системе «Государственный заказ Ленинградской области».
Руководитель заказчика (структурного подразделения)

    (должность)

_______________/______________________/

                   (подпись/расшифровка подписи)

«____» ______________ 20 ___ г.
                                                                                                                             Приложение 2
  к Порядку 
	Предмет контракта
	

	Основные характеристики объекта закупки
	

	Используемый метод определения НМЦК с обоснованием
	

	Расчет НМЦК
	№
	Наименование товара, услуги (работы)
	ед. изм
	Кол-во
	источник 1
	источник 2
	источник 3
	Средняя цена единицы продукции (руб.).
	средне квадратическое отклонение
	коэфициент
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	Количество источников

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	Цена единицы продукции, указанная в источнике №1, (руб.)
	Цена единицы продукции, указанная в источнике №2, (руб.)
	Цена единицы продукции, указанная в источнике №3, (руб.)
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	Итого:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	На основании проведенного анализа рынка, с учетом арифметического округления НМЦК составляет: 0,00 рублей

	Дата подготовки обоснования НМЦК: «______»__________________ 20_____ г.

	Работник контрактной службы/контрактный управляющий: __________________________________________________________________

                                                                                                                                                                                                          (должность)

__________________________________/______________________________

                                                                 (подпись/расшифровка подписи)

Контактный телефон ______________________________________


Обоснование начальной (максимальной) цены контракта
