
КОМИТЕТ ФИНАНСОВ 

               АДМИНИСТРАЦИИ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

             ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН

      ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

                       ПРИКАЗ

от 19 января 2022 года № 4
Об утверждении Порядка финансового

обеспечения, санкционирования расходов

и учета обязательств неучастников
бюджетного процесса муниципального 

образования Тосненский район

Ленинградской области, городских и
сельских поселений Тосненского района
Ленинградской области
В целях реализации Федерального закона от 08.05.2010г. № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений», в целях финансового обеспечения, санкционирования расходов и учета обязательств неучастников бюджетного процесса муниципального образования Тосненский район Ленинградской области, городских и сельских поселений Тосненского района Ленинградской области, лицевые счета которым открыты в комитете финансов администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области, в рамках действующего законодательства
П Р И К А З Ы В А Ю:
1. Утвердить прилагаемый Порядок финансового обеспечения, санкционирования расходов и учета обязательств неучастников бюджетного процесса муниципального образования Тосненский район Ленинградской области, городских и сельских поселений Тосненского района Ленинградской области, лицевые счета которым открыты в комитете финансов администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской (Приложение 1).

2. Начальнику отдела казначейского исполнения бюджета Исаковой С.А. довести настоящий приказ до сведения органов местного самоуправления, исполняющих функции и полномочия учредителя в отношении созданных ими муниципальных бюджетных и автономных учреждений муниципального образования Тосненский район Ленинградской области, городских и сельских поселений Тосненского района Ленинградской области.

3. Рекомендовать органам местного самоуправления, исполняющим функции и полномочия учредителя, в отношении созданных ими муниципальных бюджетных и автономных учреждений муниципального образования Тосненский район Ленинградской области, городских и сельских поселений Тосненского района Ленинградской области довести настоящий приказ до сведения муниципальных бюджетных и автономных учреждений.

4. Настоящий приказ вступает в силу с момента подписания.
5. Контроль за исполнением приказа возложить на заместителя председателя комитета финансов администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области О.А. Севостьянову.

Заместитель главы администрации –

председатель комитета финансов                                                       С.И. Мурша 
С приказом

ознакомлена  ____________   ___________________   «___» __________2022 г

                                                  Подпись               Расшифровка подписи

С приказом

ознакомлена  ____________   ___________________   «___» __________2022 г

                                                  Подпись               Расшифровка подписи
Приложение 1
к приказу КФ администрации МО ТРЛО

от 19.01.2022 № 4

ПОРЯДОК

финансового обеспечения, санкционирования  расходов и учета обязательств неучастников бюджетного процесса муниципального образования Тосненский район Ленинградской области, городских и сельских поселений Тосненского района Ленинградской области
1. Общие положения

Настоящий Порядок разработан в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации,  Ленинградской области и органов местного самоуправления муниципального образования Тосненский район Ленинградской области, и определяет порядок финансового обеспечения расходов неучастников бюджетного процесса муниципального образования Тосненский район Ленинградской области, городских и сельских поселений Тосненского района Ленинградской области. 
1.1. В целях настоящего Порядка применяются следующие понятия и сокращения:

УФК по ЛО - Управление Федерального Казначейства по Ленинградской области;

комитет финансов - комитет финансов администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области;
местный бюджет – бюджет муниципального образования Тосненский район Ленинградской области, бюджеты городских и сельских поселений Тосненского района Ленинградской области; 

Неучастник бюджетного процесса – муниципальное бюджетное, муниципальное автономное учреждение муниципального образования Тосненский район Ленинградской области, городских и сельских поселений Тосненского района Ленинградской области, получатель средств из местного бюджета;
главный распорядитель (распорядитель) бюджетных средств - орган исполнительной власти муниципального образования Тосненский район Ленинградской области, городских и сельских поселений Тосненского района Ленинградской области, осуществляющий функции и полномочия учредителя в отношении муниципальных бюджетных учреждений, муниципальных автономных учреждений, иных неучастников бюджетного процесса и исполняющий бюджетные полномочия главного распорядителя (распорядителя) средств местных бюджетов ( далее- ГРБС);
Информационная система– централизованная региональная информационная система Ленинградской области- "Управление бюджетным процессом Ленинградской области" (далее- ИС УБП) ;

АЦК-Госзаказ – централизованная региональная информационная система Ленинградской области «Государственный заказ Ленинградской области»;

ЭП - усиленные квалифицированные электронные подписи уполномоченных лиц, наделенных правом подписи согласно Карточке образцов подписей для открытия соответствующего лицевого счета (далее - ЭП).

Остальные понятия и термины используются в настоящем Порядке в значениях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, Ленинградской области, нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования Тосненский район Ленинградской области, городских и сельских поселений  Тосненского района Ленинградской области, приказами комитета финансов.
 1.2. Перечисление (расходование) средств местных бюджетов  осуществляется комитетом финансов на основании нормативно-правовых актов органов местного самоуправления муниципального образования Тосненский район Ленинградской области, городских и сельских поселений Тосненского района Ленинградской области, приказов комитета финансов и на основании действующего Порядка.
2. Порядок финансового обеспечения расходов неучастников бюджетного процесса
2.1. Для осуществления финансового обеспечения расходов неучастников бюджетного процесса, главные распорядители (распорядители) средств бюджетов, осуществляющие функции полномочия учредителей, в пределах доведенных бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств, показателей кассового плана на основании нормативных правовых актов органов местного самоуправления муниципального образования Тосненский район Ленинградской области, муниципальных образований Тосненского района Ленинградской области  в соответствии с Порядком  предоставления соответствующей субсидии из бюджета муниципального образования Тосненский район Ленинградской области , бюджетов муниципальных образований Тосненского района Ленинградской области на основании заключенного соглашения формируют в ИС УБП заявки на оплату расходов с лицевого счета получателя бюджетных средств, открытого в комитете финансов с кодом «02» на лицевые счета неучастников бюджетного процесса с кодом:

20 - счет бюджетного учреждения для субсидий на возмещение нормативных затрат и поступлений от платной деятельности;

21 - счет бюджетного учреждения для субсидий на иные цели и бюджетных инвестиций;

30 – счет автономного учреждения для субсидий на возмещение нормативных затрат и поступлений от платной деятельности;

31 – счет автономного учреждения для субсидий на иные цели и бюджетных инвестиций;

2.2. Заявка на оплату расходов действительна до момента отзыва ее главным распорядителем (распорядителем)  бюджетных средств, или до момента отказа заявки комитетом финансов, но не более 10 календарных дней с даты ее составления.

Заявка на оплату расходов подписывается ЭП уполномоченными лицами в соответствии с правилами электронного документооборота.

2.3. Процедура проверки заявки на оплату расходов,  перечисление средств местных бюджетов по сформированным в ИС УБП платежным документам с лицевого счета по коду "02» осуществляется в установленном  порядке.
2.4. Остатки субсидий, образовавшиеся в связи:

-  с невыполнением муниципального задания, в случаях установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, 
- не использованием средств субсидий на иные цели и капитальные вложения

подлежат перечислению неучастниками бюджетного процесса на лицевой счет комитета финансов с кодом «02», открытый местному бюджету  в УФК по ЛО не позднее                25 декабря текущего финансового года.
3. Порядок санкционирования расходов неучастников бюджетного процесса за счет средств субсидий на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием ими в соответствии с муниципальным заданием муниципальных услуг (выполнением работ)
3.1. Расходование средств субсидий на возмещение нормативных затрат неучастниками бюджетного процесса, связанных с оказанием ими в соответствии с муниципальным заданием муниципальных услуг (выполнением работ) с лицевых счетов, открытых в комитете финансов осуществляется на основании представленных в комитет финансов заявок БУ/АУ на выплату средств (далее – Заявка).
3.2. Заявки принимаются к исполнению в случае выполнения следующих условий:

-заявки подписаны ЭП уполномоченными лицами в соответствии с правилами электронного документооборота;

- указанные в заявке коды КВР соответствуют кодам КОСГУ и являются действующими на момент предоставления заявки в комитет финансов;

-указанные в заявке коды КВР (соответствующие кодам КОСГУ) соответствуют текстовому назначению платежа;

- суммы, указанные в заявке, не превышают остаток средств по плану финансово-хозяйственной деятельности

- суммы, указанные в заявке, не превышают  остаток средств на лицевом счете для учета операций со средствами соответствующих субсидий.
3.3. На основании Заявок, прошедших контроль, комитет финансов формирует платежные поручения на перечисление средств с казначейского счета, открытого в УФК по ЛО для оплаты расходов неучастников бюджетного процесса (далее – счет для операций НУБП).
4. Порядок санкционирования оплаты расходов неучастников бюджетного процесса за счет средств  субсидий на иные цели и капитальные вложения
4.1. Расходование средств субсидий на иные цели и капитальные вложения осуществляется неучастниками бюджетного процесса с лицевых счетов, открытых в комитете финансов.
4.2. В целях осуществления процедуры санкционирования расходов на основании сформированных Сведений о принятых обязательствах, в соответствии с эксплуатационной документацией ИС УБП, иными правовыми документами, установленными комитетом финансов, неучастником бюджетного процесса формируется и представляется в Комитет финансов электронный документ "Заявка АУ/БУ на выплату средств" (далее - Заявка).

4.3. Заявки, указанные в 4.2. настоящего Порядка, принимаются комитетом финансов к исполнению на статусе "Подготовлен" при наличии 3-х ЭП:  должностного лица неучастника бюджетного процесса, который в соответствии с представленной карточкой образцов подписей наделен правом первой подписи, должностного лица неучастника бюджетного процесса, который в соответствии с представленной карточкой образцов подписей наделен правом второй подписи, руководителем ГРБС.
4.4. Комитет финансов не позднее одного рабочего дня, следующего за днем представления неучастником бюджетного процесса завкок, указанных в п. 4.2 настоящего Порядка, проверяет их на:

- соответствие ЭП должностного лица, наделенного правом подписи согласно карточке образцов подписей для открытия Лицевого счета;

- соответствие содержания операции по оплате обязательств на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг (в том числе по договорам аренды), исходя из документа-основания, аналитическим кодам (КВФО,  Отраслевой код, Код субсидии (код целевых средств), (КОСГУ, КВР - в случае применения) и содержанию текста назначения платежа, в том числе информации, указанной в Сведениях о принятых обязательствах;

- указание в поле "Назначение платежа" реквизитов (тип, номер, дата) документа, представленного в рамках исполнения принятого обязательства (договор, счет, счет-фактура, акт выполненных работ, иные документы);

- непревышение суммы, указанной в заявке, над суммой остатка средств на Лицевом счете;

- наличие документов, представленных в рамках исполнения принятого обязательства, в форме электронной копии, созданной посредством сканирования.

4.5. В случае если информация, указанная в заявке, не соответствует требованиям, установленным пунктом 4.4. настоящего Порядка, комитет финансов возвращает неучастнику бюджетного процесса заявку без исполнения, указав причины возврата:

Причина I - превышение суммы по обязательству над остатком на Лицевом счете;

Причина II - предмет документа-основания не соответствует Отраслевому коду;

Причина III - ненадлежащее оформление заявки АУ/БУ на выплату средств;

Причина IV - ненадлежащее оформление документов-оснований или их отсутствие.

4.6. Для осуществления комитетом финансов процедуры санкционирования расходов, источником финансового обеспечения которых являются неиспользованные на начало текущего финансового года остатки целевых средств, на суммы которых согласно решению учредителя подтверждена в установленном бюджетным законодательством Российской Федерации порядке потребность в направлении их на цели, ранее установленные условиями их предоставления, неучастником бюджетного процесса представляются в Комитет финансов Сведения о принятых обязательствах с приложением согласованных Учредителем документов, подтверждающих потребность остатков целевых расходов.
5. Порядок санкционирования расходов получателей средств из местного бюджета
Расходование получателями средств из местного бюджета субсидий с лицевых счетов, открытых в комитете финансов, осуществляется на основании заявок в ИС УБП.

 Субсидии предоставляются на основании нормативных правовых актов органов местного самоуправления муниципального образования Тосненский район Ленинградской области, городских и сельских поселений Тосненского района Ленинградской области в соответствии с Порядком предоставления субсидии.
6. Учет обязательств неучастников бюджетного процесса, 
источником финансового обеспечения которых являются  средства субсидий     на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием ими в соответствии 

с муниципальным заданием муниципальных услуг (выполнением работ),

 средства бюджетных инвестиций  и субсидий на иные цели, капитальные вложения 
6.1. В целях осуществления оплаты обязательств, обусловленных договором, соглашением и иным документом (далее - документ-основание), неучастником бюджетного процесса формируется и представляется в комитет финансов посредством ИС УБП электронный документ "Сведения об обязательствах и договоре БУ/АУ" (далее - Сведения о принятых обязательствах).
6.1.1 Сведения о принятых обязательствах, источником финансового обеспечения которых являются средства субсидий на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием ими в соответствии с муниципальным заданием муниципальных услуг (выполнением работ) предоставляются в комитет финансов только по контрактам, заключенным с поставщиками коммунальных услуг ( это условие действует до 31.12.2022).
6.2. Сформированные Сведения о принятых обязательствах подписываются ЭП на статусе "Принят".
 6.2.1 Сформированные Сведения о принятых обязательствах, источником финансового обеспечения которых являются средства субсидий на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием ими в соответствии с муниципальным заданием муниципальных услуг (выполнением работ) подписываются ЭП должностного лица неучастника бюджетного процесса, который в соответствии с представленной Карточкой образцов подписей наделен правом второй подписи и ЭП руководителя неучастника бюджетного процесса.

  6.2.2 Сформированные Сведения о принятых обязательствах, источником финансового обеспечения которых являются средства субсидий на иные цели и капитальные вложения, подписываются ЭП должностного лица неучастника бюджетного процесса, который в соответствии с представленной Карточкой образцов подписей наделен правом второй подписи и ЭП руководителя ГРБС.

6.3. Сведения о принятых обязательствах представляются в комитет финансов с приложением в электронном виде документов-оснований, а также соглашения (иного документа) о предоставлении целевых средств, заключенного между органом местного самоуправления, осуществляющим функции и полномочия учредителя, в отношении созданных ими муниципальных бюджетных и автономных учреждений Тосненского района Ленинградской области (далее- Учредитель) и неучастником бюджетного процесса. Документы представляются в форматах PDF, TIFF, DJVU одним многостраничным файлом.

6.4. Сведения о принятых обязательствах Неучастников бюджетного процесса, возникающих на основании договоров на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг (в том числе по договорам аренды) (далее - договор), заключенным в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, формируются в ИС УБП посредством импорта соответствующих сведений из региональной информационной системы "Государственный заказ Ленинградской области".

6.5. Сведения о принятых обязательствах Неучастников бюджетного процесса, за исключением сведений, указанных в пункте 6.4 настоящего Порядка, формируются Неучастником бюджетного процесса непосредственно в ИС УБП, в подсистеме АЦК-Финансы.
6.6. В Сведениях о принятых обязательствах обязательному заполнению подлежат следующие реквизиты и показатели, отражающие информацию из документа-основания:

- сумма обязательства;

- периодичность выплат;

Вкладка "Общая информация":

- учреждение;

- номер документа;

- дата документа;

- дата начала и окончания действия;

- вид документа;

- основание (предмет документа-основания, номер и дата соглашения (иного документа) о предоставлении целевых средств);

Вкладка "Контрагент":

- ИНН, КПП, Счет, Организация, БИК;

Вкладка "Расшифровка":

- соответствующие Аналитические строки: КВФО, Отраслевой код, Код субсидии (код целевых средств), (КОСГУ, КВР - в случае применения), Учредитель;

Вкладка "График оплаты":

- строка графика оплаты (в соответствии с этапами договора).

6.7. Комитет финансов не позднее трех рабочих дней с момента поступления Сведений о принятых обязательствах осуществляет их проверку на:

- соответствие ЭП должностного лица, наделенного правом электронной подписи, подписи должностного лица согласно Карточке образцов подписей для открытия Лицевого счета;

- наличие электронной копии документа-основания и соглашения (иного документа) о предоставлении целевых средств, заключенного между Учредителем и Неучастником бюджетного процесса;

- соответствие информации, указанной в Сведениях о принятых обязательствах, условиям документа-основания и соглашения (иного документа) о предоставлении целевых средств, заключенного между Учредителем и Неучастником бюджетного процесса;

- соответствие информации, указанной в полях Сведений о принятых обязательствах, информации, подлежащей включению в Сведения о принятых обязательствах, согласно пункту 6.6 настоящего Порядка;

- соответствие предмета документа-основания и соглашения (иного документа) о предоставлении целевых средств, заключенного между Учредителем и Неучастником бюджетного процесса, направлению расходования целевых средств.

6.8. При положительном результате проверки на соответствие требованиям, установленным п. 6.7. настоящего Порядка, Комитет финансов обрабатывает Сведения о принятых обязательствах в Информационной системе до статуса "Зарегистрирован".

6.9. В случае отрицательного результата проверки на соответствие требованиям, установленным п. 6.7 настоящего Порядка, комитет финансов возвращает Сведения о принятых обязательствах без исполнения с указанием следующих причин возврата:

Причина I - превышение суммы по обязательству над остатком на Лицевом счете;

Причина II - предмет документа-основания не соответствует Отраслевому коду

Причина III - ненадлежащее оформление Сведений о принятых обязательствах;

Причина IV - ненадлежащее оформление документов-оснований или их отсутствие.

6.10. Внесение изменений в Сведения о принятых обязательствах осуществляется в соответствии с п.п. 6.1 - 6.9 настоящего Порядка.

Комитет финансов вправе потребовать от неучастника бюджетного процесса дополнительные документы (уведомление о расторжении договора, письмо, др.)

6.10. Не исполненный на конец текущего финансового года остаток обязательства подлежит переучету в очередном финансовом году в соответствии с ЭД "Договор», представленным неучастником бюджетного процесса.
6.11. В случае принятия бюджетным/автономным учреждением решения о досрочном прекращении договора, оформление его завершения осуществляется комитетом финансов в соответствии с пунктом 6.10.

6.12. При реорганизации или ликвидации неучастника бюджетного процесса неисполненные обязательства должны быть урегулированы соответственно право- преемником или вышестоящим главным распорядителем (распорядителем) средств.
7. Порядок уточнения кассовых выплат осуществляемых неучастником бюджетного процесса в течение текущего финансового года

7.1. Неучастник бюджетного процесса вправе в пределах текущего финансового года уточнить операции по кассовым выплатам, по которым данные операции были отражены на соответствующем лицевом счете.
7.2. Неучастник бюджетного процесса для уточнения операций по кассовым выплатам формирует  в АЦК справку-уведомление об уточнении операций БУ/АУ (далее – Справка-уведомление) в электронном виде.

Справка подписывает ЭП руководителя и передает главному распорядителю (распорядителю) на проверку и согласование. 
7.3. В случае изменения вида финансового обеспечения на иные цели и бюджетные инвестиции к Справке-уведомлению прикрепляется файл, содержащий документы – основания, по произведенным кассовым выплатам.
7.4. После проверки и согласования главный распорядитель (распорядитель) средств подписывает Справку-уведомление ЭП руководителя и передает в комитет финансов.
7.5. Ответственный исполнитель комитета финансов проверяет Справку-уведомление на правильность оформления, наличие подписей, соответствие уточняемых записей первичному платежному документу, соответствие кодов КОСГУ уточненных записей текстовому назначению платежа, Указаниям Министерства финансов Российской Федерации о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации.
Прошедшие контроль Справки-уведомления обрабатываются ответственным исполнителем комитета финансов, путем присвоения статуса «Обработан». 

